Circolare n°44/2026-2027 Cava de’ Tirreni, 13/10/2026

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE .

"DELLA CORTE - VANVITELLL" A tutto il Personale Docente
CAVA DE'TIRRENI (SA) A tutto il Personale ATA
Prot. 0013303 del 13/10/2026 _ _ o . ST

VI (Uscita) Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA)

Al Sito Web d'Istituto / Atti

OGGETTO: Attivazione e utilizzo dell'App "Argo Unica" per dispositivi mobili — Innovazione
digitale, dematerializzazione e indicazioni operative per il personale scolastico.

Nell'ottica della progressiva digitalizzazione dei processi amministrativi e del miglioramento continuo
dei servizi trasversali della Scuola Pubblica, si informa tutto il personale Docente ed ATA che ¢
pienamente operativa l'applicazione per dispositivi mobili Argo Unica.

La nuova applicazione si affianca all'applicativo web tradizionalmente in uso (4rgo Personale / DidUp),
consentendo la gestione in mobilitd di numerosi adempimenti amministrativi ed offrendo uno strumento

agile, immediato ed affidabile_direttamente dal proprio smartphone o tablet.

L'adozione dell'App Argo Unica rientra nella strategia di dematerializzazione della Pubblica

Amministrazione, garantendo notevoli benefici in termini di trasparenza, efficienza ed ecologia.

Le richieste di assenza da lavoro dovranno pervenire ESCLUSIVAMENTE mediante Argo. Non
sara piu possibile, se non in casi eccezionali, procedere attraverso telefonata al centralino e
conseguente acquisizione al fonogramma.

L'applicazione integra un'ampia selezione di funzionalita volte ad agevolare il lavoro quotidiano del
personale docente ed ATA:

Area Tematica

Richieste Permessi
Assenze

Bacheca e Circolari

Timbrature e Presenze

ed

Descrizione delle Funzionalita

Inoltro di istanze per permessi giornalieri o

orari.

Consultazione rapida di circolari, avvisi
interni e comunicazioni ufficiali, con facolta
di confermare la presa visione o la

formalizzazione dell'adesione.

Visualizzazione del dettaglio delle timbrature
giornaliere e mensili e del cartellino presenze
(previa autorizzazione del DSGA).

Destinatari

Docenti / ATA ~

Docenti / ATA ~

Personale ATA ~





Area Tematica

Gestione Incarichi MOF

Cedolini e Dati Contabili

Pagamenti PagoOnline

Richieste Generiche

Descrizione delle Funzionalita

Consultazione, accettazione o eventuale
rifiuto degli incarichi attribuiti a valere sul
Fondo per il Miglioramento dell'Offerta
Formativa, con rendicontazione finale in-app.

Consultazione dei dati stipendiali sia del
Cedolino Scuola che del Cedolino NoiPA

tramite integrazione con Emolumenti Web.

Visualizzazione ed eventuale download degli
avvisi di pagamento generati dall'archivio
Argo PagoOnline con esecuzione diretta del

pagamento online.

Compilazione ed invio di pratiche o
comunicazioni generiche indirizzate
direttamente al sistema documentale Argo
Gecodoc.

4. Modalita di Accesso e Procedure Operative

Destinatari

Docenti / ATA

Docenti / ATA

Docenti / ATA

Docenti / ATA

Per iniziare ad utilizzare 'applicazione ¢ sufficiente attenersi alle seguenti indicazioni:

1. Download: Scaricare gratuitamente 1'applicazione "Argo Unica" dal Play Store (per dispositivi

Android) o dall'App Store (per dispositivi 10S).

2. Autenticazione: Effettuare il login utilizzando le medesime credenziali del portale Argo gia in

dotazione al personale o tramite SPID/CIED.

3. Inserimento Richieste:

Selezionare l'icona "I MIEI DATI" nel menu principale.
Premere sul pulsante verde "+ Richiesta" o accedere alla voce "RICHIESTE ASSENZA".

Selezionare "NUOVA RICHIESTA" e scegliere la tipologia di assenza/permesso desiderata (l'elenco

proporra unicamente le opzioni compatibili con il profilo contrattuale del dipendente).

Compilare i dati richiesti (data, orario, motivazione) e confermare 1'invio.

L'introduzione dell'App Argo Unica rappresenta un importante passo verso l'innovazione tecnologica ed

il miglioramento delle condizioni di lavoro. Pur rimanendo accessibili i consueti portali web, si invita

Disposizioni Finali

<

<

<

<



vivamente tutto il personale a scaricare e utilizzare l'applicazione per fruire dei relativi vantaggi in
termini di celerita, semplicita e tracciabilita.

Cava de' Tirreni (SA), 13 ottobre 2026

FILOMEMNAE SCOLASTICO
ADIN©}.54 Filomena Adinolfi

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comnfg, f@@@? 69/_{2@ f¢.’gr824
CESTdeZ D.Lgs. 82/2005 - CAD)
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