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Ai Direttori Generali  
e ai Dirigenti titolari 
degli Uffici Scolastici Regionali 
LORO SEDI 
 
e p.c. 
 
Capo Dipartimento per il Sistema 
Educativo di Istruzione e Formazione  
SEDE 

 
     

OGGETTO: Abilitazione “Piattaforma unica di reclutamento” (www.InPA.gov.it) – decreto legge 
30 aprile 2022, n. 36, convertito con modificazioni dalla legge 29 giugno 2022, n. 79 – per 
l’indizione dei concorsi all’articolo 554 del decreto legislativo n. 297/1994 e 
dall’ordinanza ministeriale 23 febbraio 2009, n. 21. 

 
 
Con la presente nota si invitano codesti Uffici, in prospettiva dell’indizione dei concorsi per soli titoli per 
i profili professionali dell’area A e B del personale ATA, disciplinati dall’articolo 554 del decreto legislativo 
n. 297/1994 e dall’ordinanza ministeriale 23 febbraio 2009, n. 21, di prossima emanazione, a richiedere, 
ove non si sia già provveduto, l’accreditamento e  l’abilitazione alla pubblicazione dei bandi di concorso 
di rispettiva competenza sul Portale unico del reclutamento, gestito dal Dipartimento della Funzione 
Pubblica della Presidenza del Consiglio dei Ministri, seguendo la procedura descritta nel prosieguo e 
disponibile al seguente collegamento:  

https://www.inpa.gov.it/area-amministrazioni/ 

Il Portale, come noto, è stato realizzato al fine di raggiungere gli obiettivi di crescita digitale, di 
modernizzazione della P.A. e di rafforzamento della capacità amministrativa del settore pubblico previste 
dal PNRR (Missione 1, Investimento 2.1), e per assicurare modalità di reclutamento rapide, trasparenti e 
innovative. 

A decorrere dal 1° novembre 2022, il ricorso al portale è obbligatorio, mentre, dall’anno 2023, la 
pubblicazione delle procedure di reclutamento nei siti istituzionali e sul Portale esonera le 
amministrazioni, inclusi gli enti locali, dall’obbligo di pubblicazione delle proprie selezioni nella Gazzetta 
Ufficiale, così come previsto dall’articolo 35-ter, comma 2-bis, del decreto legislativo n. 165 del 2001. 

I bandi di concorso vengono pubblicati sul Portale secondo lo schema predisposto dal Dipartimento 
della funzione pubblica.  

http://www.inpa.gov.it/
https://www.inpa.gov.it/area-amministrazioni/
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Rinviando, per ogni informazione di dettaglio, alla guida allegata alla presente, per accedere al Portale e 
utilizzare le relative funzionalità, occorre che ogni Ufficio Scolastico aderisca attraverso un processo di 
c.d. “accreditamento”, il quale si articola nei seguenti passaggi: 

1. preliminarmente l’amministrazione interessata individua un Responsabile Unico 
(di seguito RU), incaricato di accedere a tutte le funzioni rese disponibili, il quale, 
attraverso una richiesta di accreditamento sul Portale, può operare in nome e per 
conto dell’amministrazione di appartenenza. Il Legale Rappresentante può 
confermare o negare la richiesta del RU.  

2. il RU accede al Portale e, all’interno dell’apposita sezione “Area Amministrazioni”, 
scarica il modulo di richiesta di accreditamento (allegato); 

3. il RU si autentica sul Portale mediante Sistema pubblico di identità digitale 
(SPID) o Carta di identità elettronica (CIE) o Carta nazionale dei servizi (CNS) 
all’interno della stessa sezione “Area Amministrazioni”;  

4. il RU carica il modulo di richiesta debitamente compilato e firmato digitalmente, 
procedendo poi all’invio della richiesta di accreditamento;  

5. il Portale invia tramite posta elettronica certificata (PEC) il modulo di richiesta, 
compilato e firmato digitalmente dal RU, all’indirizzo di posta elettronica 
certificata (PEC) associato tramite l’indice delle pubbliche amministrazioni (IPA) 
al domicilio digitale della pubblica amministrazione selezionata;  

6. la pubblica amministrazione riceve dal Portale una posta elettronica certificata 
(PEC) contenente in allegato il modulo di richiesta compilato e firmato dal RU 
e un link al form online che il Legale Rappresentante può utilizzare per 
autorizzare o rifiutare la richiesta di accreditamento del RU;  

7. il legale rappresentante della pubblica amministrazione, previa autenticazione 
mediante Sistema pubblico di identità digitale (SPID) o Carta di identità 
elettronica (CIE) o Carta nazionale dei servizi (CNS), accede al link per 
procedere all’autorizzazione o al diniego della richiesta;  

8. il legale rappresentante carica sul “form” il modulo di richiesta di accreditamento 
ricevuto via posta elettronica certificata (PEC), preventivamente controfirmato 
digitalmente, e provvede ad approvare o negare la richiesta del RU;  

9. il referente del Dipartimento della funzione pubblica della Presidenza del 
Consiglio dei ministri, previo accesso mediante Sistema pubblico di identità 
digitale (SPID) o Carta di identità elettronica (CIE) o Carta nazionale dei servizi 
(CNS), può visionare nel proprio cruscotto la lista delle richieste pervenute e può 
eventualmente sospendere o revocare gli accreditamenti. 

10. al termine della procedura, il Portale notifica - via mail al RU e via PEC alla 
pubblica amministrazione - l’esito del processo di autorizzazione.  
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Si invitano le SS.LL., oltre che a consultare la guida per l’accreditamento allegata alla presente, anche a 
prendere visione della seguente dimostrazione esplicativa della procedura di accreditamento: 

https://www.youtube.com/watch?v=6Krf62YpClg&list=PLrp3fu12MmmXpAO9RfUFSPgimWqoqLmRD&index=2 

 

Ai fini che in tal sede interessano, si fa presente che le funzioni Polis per la presentazione delle istanze 
dei candidati saranno aperte dal 27 aprile 2023 al 18 maggio 2023 e che, di conseguenza, i bandi di 
indizione dei concorsi per soli titoli di cui all’oggetto, dovranno essere pubblicati sul Portale Unico, 
nonché sui siti web degli Uffici Scolastici, entro e non oltre la data del 26 aprile 2023. 

Si precisa che sul Portale InPa occorrerà procedere alla pubblicazione dei bandi di concorso e rendere 
disponibile anche il servizio Istanze on Line (POLIS), raggiungibile tramite il seguente percorso Argomenti 
e Servizi > Servizi online >lettera I > Istanze on line. 

Il link da ultimo riportato deve essere trascritto nel seguente campo, il quale apparirà in fase di 
caricamento del bando di concorso sulla piattaforma: 

 

Ogni Direzione Regionale avrà cura di inserire il rinvio al sistema Istanze on-line in fase di caricamento 
del proprio bando di concorso. 

Ciò, in quanto, per la presentazione dell’istanza, la quale avverrà unicamente in modalità telematica, i 
candidati si avvarranno del servizio Istanze on Line (POLIS), il quale sarà reso raggiungibile direttamente 
dall'home page del sito internet del Ministero (www.miur.gov.it), sezione Servizi. 

Si invitano altresì le SS.LL., oltre che a consultare la guida per l’accreditamento allegata alla presente, 
anche a prendere visione della seguente dimostrazione esplicativa della procedura di caricamento 
dei bandi di concorso: 

https://www.youtube.com/watch?v=iSmGn3Av0Wc&list=PLrp3fu12MmmXpAO9RfUFSPgimWqoqLmRD&index=3 
 

 
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 
         
 

IL DIRETTORE GENERALE 
                                                                                                        Filippo Serra 

https://www.youtube.com/watch?v=6Krf62YpClg&list=PLrp3fu12MmmXpAO9RfUFSPgimWqoqLmRD&index=2
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fwatch%3Fv%3DiSmGn3Av0Wc%26list%3DPLrp3fu12MmmXpAO9RfUFSPgimWqoqLmRD%26index%3D3&data=05%7C01%7Croberta.perongini%40istruzione.it%7C01eff55d4bbd4fdc6e4708db2fbcf253%7Ce151b3875dcd4fc98449cb4e2570f004%7C0%7C0%7C638156260797574744%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=4iegN8dZ%2F89EnkOxLIjojaUveM08%2Fv1Kux1I8485p4k%3D&reserved=0
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